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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION do 12 de xullo de 2013 pola que se convoca o programa de
autoformacion para o persoal ao servizo da Administracion autonémica galega.

As tecnoloxias da informacién e da comunicacion ofrecen numerosas posibilidades de
satisfacer a alta demanda de docencia non presencial existente. Unha delas é a auto-
formacion, que favorece a aprendizaxe autdbnoma, a flexibilidade e mais a actualizacion
permanente dos cofiecementos. O que se procura, neste caso, € a maior independencia
do alumnado para elaborar o seu propio plan de aprendizaxe, sen o condicionamento dos
prazos. Ademais, no actual escenario orzamentario € particularmente interesante organi-
zar actividades formativas que, comparadas coas tradicionais, resultan economicamente
vantaxosas e de amplo alcance.

Por todo isto, e en execucion do Plan de formacion 2013 da Escola Galega de Adminis-
tracion Publica (EGAP), convocase por vez primeira o programa de autoformacion, cuxas
bases se detallan nos anexos desta resolucion.

O persoal da Administracion autonémica galega que desexe participar no programa de
autoformacion dispon de duas opcions, compatibles entre elas pero independentes unha
da outra. Por unha banda pode acceder aos contidos das actividades sen mais tramite que
o de inscribirse na zona de matricula da EGAP, tal e como se prevé no anexo |. Por outra
banda, pode solicitar presentarse as probas de avaliacion reguladas no anexo Il. Por tanto,
0 acceso aos contidos non implica a obriga de presentarse as probas de avaliacion, nin
€ tampouco un requisito para matricularse nelas. Porén, s6 as persoas que se matriculen
nestas probas e as superen tefien dereito ao certificado de equivalencia, que ten o mesmo
valor que un de aproveitamento.

ANEXO |
Bases

Primeira. As actividades do programa de autoformacion: contidos e cuestionarios

1. As actividades do programa de autoformacion son as seguintes:

Cadigo Actividade do programa de autoformacion

FC13186 | A calidade na Administracion publica. Procesos e procedementos

FC13192 | O réxime disciplinario da funcién publica en Galicia
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Cadigo Actividade do programa de autoformacion

FC13187 | As subvencions. Fundamentos e aspectos basicos da sua ordenacion

FC13190 | Introducion ao uso da web 2.0 nas administracions publicas

FC13194 | O xénero e a igualdade nas administracions publicas. A sua evolucién normativa

FC13195 | A xestion das indemnizaciéns por razon do servizo

FC13191 | Os contratos administrativos. Preparacion e adxudicacion

FC13193 | Técnicas para unha boa redaccién dos documentos administrativos

FC13189 | Introducion a informatica. O procesador de textos Word 2010

FC13188 | Iniciacion & Administracion electrénica. A seguridade da informacién e a proteccion dos datos

2. Cada unha das actividades esta composta de contidos multimedia actualizados, ma-
terial complementario e, dado que non existe a figura do titor, cuestionarios de correccion
automatica, que facilitan unha aprendizaxe auténoma mais efectiva.

Segunda. As actividades: acceso aos contidos

1. Todos os empregados publicos e as empregadas publicas da Administracién auto-
nomica galega que desexen acceder aos contidos das actividades do programa de auto-
formacion poden facelo, sen pasar por un proceso de seleccion, inscribindose na zona de
matricula da EGAP, no enderezo http://egap.xunta.es/matricula

2. Alinscricién para o acceso aos contidos pode facerse en calquera momento a partir
do dia seguinte ao da publicacién desta resolucién no Diario Oficial de Galicia e ata o 31
de decembro de 2013.

3. Cada persoa determinara libremente o niumero de actividades en que queira inscribir-
se e mais o periodo durante o cal vai traballar na actividade ou actividades do programa de
autoformacion elixidas. Os contidos van estar disponfibles ata o 31 de decembro de 2013.

4. A EGAP adoptara as medidas necesarias para facilitar a inscricion. As dubidas, as di-
ficultades técnicas e as peticions de informacion complementaria seran atendidas a través
dos numeros de teléfono 981 54 62 57 e 981 54 62 53, do numero de fax 981 54 63 39 e
do enderezo de correo electronico xestion.egap@xunta.es

5. Unha vez inscrita, a persoa recibira unha mensaxe de correo electronico de confirma-
cion e despois podera acceder aos contidos da actividade ou actividades na aula virtual, no
enderezo http://egap.xunta.es/aulavirtual

6. O acceso aos contidos das actividades do programa de autoformacion non implica a
obriga de presentarse as probas de avaliacion reguladas no anexo Il, nin é tampouco un
requisito para matricularse nelas.

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUum. 137 Venres, 19 de xullo de 2013 Pax. 28775

+ + +
+ + +

7. O acceso aos contidos das actividades do programa de autoformacion non da dereito
a expedicion do certificado regulado na base oitava do anexo Il.

ANEXO Il
Bases

Primeira. As probas de avaliacidon das actividades do programa de autoformacion:
participacion

1. Poden participar nas probas de avaliacion das actividades do programa de autofor-
macion os empregados publicos e as empregadas publicas destinados na Administracion
autonomica galega que se encontran en situacion de servizo activo, permiso por materni-
dade, adopcion ou acollemento ou excedencia polo coidado dun fillo ou dun familiar, con
excepcion do persoal docente e do persoal sanitario, sempre que non desempeie postos
de Administracion xeral.

2. Toda persoa solicitante que ao inicio do prazo de inscricion se atope en situacion de
baixa laboral por incapacidade temporal quedara automaticamente excluida da lista do
persoal seleccionado.

Segunda. As probas de avaliaciéon: prazas convocadas, horas certificadas, datas,
lugar e horario

1. As probas de avaliacién das actividades do programa de autoformacion que se con-

vocan atéfiense ao previsto na seguinte taboa:

I52)
Q

7o)

£ . o . Horas

§ Cadigo Actividade do programa de autoformacién Prazas certificadas Datas
c% FC13197 | A calidade na Administracién publica. Procesos e procedementos 100 25 21.10.2013
u('g FC13203 | O réxime disciplinario da funcién publica en Galicia 100 15 4.11.2013
<

$ FC13198 | As subvencions. Fundamentos e aspectos basicos da sua ordenacion 100 20 23e

& 24.10.2013
S FC13201 | Introduciéon ao uso da web 2.0 nas administracions publicas 100 30 6.11.2013
°§ FC13205 (0] xénero e a igualdade nas administracions publicas. A sua evolucion 100 25 21e

2 normativa 22.10.2013
L_é FC13206 | A xestion das indemnizacions por razén do servizo 100 25 22.10.2013
E FC13202 | Os contratos administrativos. Preparacion e adxudicacion 100 20 23.10.2013
-g FC13204 | Técnicas para unha boa redaccion dos documentos administrativos 100 15 5.11.2013
@ FC13200 | Introducién & informatica. O procesador de textos Word 2010 100 25 7.11.2013
4 Iniciacién & Administracién electronica. A seguridade da informacién e a

Q FC13199 - ' 9 100 20 24.10.2013
g proteccion dos datos

(@)
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2. As probas de avaliacion teran lugar nas dependencias da EGAP, en Santiago de
Compostela (rua de Madrid, 2-4, As Fontifias).

3. Na paxina web http://egap.xunta.es actualizarase e ampliarase a informacién sobre
as actividades do programa de autoformacion, incluido o horario de realizacion das probas
de avaliacion.

Terceira. As probas de avaliacion: solicitudes de participacion

1. O prazo de presentacion de solicitudes de participacion nas probas de avaliacion das
actividades do programa de autoformacion comeza as 8.00 horas do 2 de setembro de
2013 e remata as 14.00 horas do 16 de setembro de 2013.

2. As solicitudes s6 poden realizarse mediante o formulario de matricula telematica dis-
ponible no enderezo http://egap.xunta.es/matricula. Entenderanse presentadas unha vez
que se complete correctamente o proceso de matriculacion.

3. Pode solicitarse a inscricion nun maximo de tres probas de avaliacion das actividades
do programa de autoformacién. Seran excluidos automaticamente aqueles solicitantes que
presenten solicitudes para mais de tres probas. Todas as suas solicitudes seran tramitadas
como renuncia.

4. As persoas que oculten ou falseen datos esenciais para a seleccién seran automa-
ticamente excluidas das probas de avaliacion das actividades do programa de autofor-
macion solicitadas e pasaran ao final das listas de todas as actividades formativas que
soliciten e cuxo prazo de matricula comece dentro do ano seguinte contado desde que se
detecte o feito.

5. Seran excluidas automaticamente aquelas solicitudes que non se axusten ao formu-
lario de solicitude ou non tefian cubertos correctamente os datos precisos para a realiza-
cién do proceso de seleccion.

6. As persoas solicitantes deben dispor dunha conta de correo electrénico, cuxo ende-
rezo tefien que indicar na solicitude.

7. A maiores, toda persoa interesada en recibir no seu teléfono mébil mensaxes de texto
con informacién sobre o proceso de seleccion ten que facilitar o correspondente numero.

8. As persoas que necesiten acreditar circunstancias especificas de acordo cos criterios
de seleccién deben remitir a EGAP a correspondente documentaciéon complementaria, xun-

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




CVE-DOG: ohwx3jk5-ow81-bh16-mho5-9ypveminsle3

i
.’._

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 137 Venres, 19 de xullo de 2013 Pax. 28777

+ + +
+ + +

to cunha copia do formulario da matricula, ao nimero de fax 981 54 63 39 ou ao enderezo
de correo electronico xestion.egap@xunta.es, sen prexuizo do previsto no artigo 38.4 da
Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e do pro-
cedemento administrativo comun (BOE do 27 de novembro). A devandita documentacion
debe enviarse por unha unica das vias indicadas; no caso contrario s6 seran considerados
os datos achegados por correo electronico. A documentacion debe presentarse dentro do
prazo sinalado no punto 1 desta base.

9. Cando nalgunha das probas de avaliacion das actividades do programa de autofor-
macién non haxa un numero suficiente de solicitantes que cumpran os requisitos, a EGAP
podera abrir un novo prazo de presentacion de solicitudes na sua paxina web.

10. A EGAP adoptara as medidas necesarias para facilitar a presentacion das solici-
tudes. As dubidas, as dificultades técnicas e as peticidns de informacion complementaria
seran atendidas a través dos niumeros de teléfono 981 54 62 57 e 981 54 62 53, do numero
de fax 981 54 63 39 e do enderezo de correo electrénico xestion.egap@xunta.es

Cuarta. As probas de avaliacion: criterios de seleccion

1. Con caracter xeral, a seleccion realizarase de acordo co previsto na Resoluciéon do 4
de xaneiro de 2008 pola que se actualizan os criterios de participacion nas actividades for-
mativas da Escola Galega de Administracién Publica (DOG do 10 de xaneiro).

2. Para os efectos do previsto no punto segundo da citada resolucion, o baremo que
se empregara para a seleccion establécese sobre unha base de 100 puntos, dos que 60
estan vinculados ao numero de horas de formacién recibidas nos dous ultimos anos e os
40 restantes a antiglidade na Administracion.

3. Os empates desfaranse de acordo co resultado do sorteo a que se refire o artigo 9
do Regulamento de seleccion de persoal da Administracion da Comunidade Autonoma de
Galicia, aprobado polo Decreto 95/1991, do 20 de marzo (DOG do 25 de marzo). En aplica-
cion do previsto na Resolucion do 15 de xaneiro de 2013 pola que se fai publico o resultado
do sorteo a que se refire o devandito regulamento (DOG do 22 de xaneiro), comezarase
por aqueles solicitantes cuxo primeiro apelido comece pola letra X.

Quinta. As probas de avaliacion: publicacion da relaciéon do persoal seleccionado

1. Para cada proba de avaliacién das actividades do programa de autoformacion, a
EGAP publicara no enderezo http://egap.xunta.es unha relacién en que figurara o alumna-
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do seleccionado para participar e mais o situado nos primeiros postos da lista de espera. A
informacion tamén se enviara por correo electrénico e, no caso das persoas que facilitasen
o correspondente numero, por telefonia mobil. Aquelas persoas que non figuren na relacion
estaran ou ben situadas nun posto mais afastado na lista de espera ou ben excluidas en
aplicacion destas bases.

2. O prazo de presentacion de alegacions é de tres dias habiles contados desde o da
devandita publicacion.

3. Transcorrido o prazo de presentacion de alegacions, a EGAP publicara no enderezo
http://legap.xunta.es a lista definitiva das persoas admitidas para participaren nas probas
de avaliacion.

Sexta. As probas de avaliacion: cambios ou substitucions na seleccion e renuncia
1. Os cambios ou as substitucions na seleccion:

En ningun caso seran admitidos cambios ou substituciéns entre as persoas selecciona-
das.

2. Arenuncia:

a) As persoas seleccionadas s6 poden renunciar a proba de avaliacion da actividade do
programa de autoformacion:

— Por causa de forza maior suficientemente acreditada.

— Por necesidades do servizo debidamente motivadas por parte dos responsables dos
centros directivos.

— Por outras causas xustificadas documentalmente.

b) A renuncia debe serlle comunicada por escrito @ EGAP nun prazo de cinco dias ha-
biles contados desde o da publicacién da lista definitiva das persoas seleccionadas. Na
paxina web da EGAP esta dispofible un modelo de renuncia.

Para isto pddese utilizar, alén do previsto no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de no-
vembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo
comun (BOE do 27 de novembro), calquera das seguintes vias:

— O enderezo de correo electronico xestion.egap@xunta.es
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— O nimero de fax 981 54 63 39.

c) As persoas que incumpran o previsto nas alineas a) e b) pasaran ao final das listas
de todas as actividades formativas que soliciten e cuxo prazo de matricula comece dentro
do ano seguinte contado a partir do dia da finalizacion desta actividade.

Sétima. As probas de avaliacion: desenvolvemento

1. As probas de avaliaciéon das actividades do programa de autoformacion tefien o se-
guinte formato:

Proba de avaliacion
Actividade do Superacion:
rograma de i i fible: Respostas
[T Preguntas tipo | Tempo dispoiible: Tentativas incorrectas: porcentaxe
autoformacion: horas test: numero minutos ) de respostas
desconto
correctas
30
40 60
25
Unha Non 70 %
20
30 45
15

2. E obrigatoria a asistencia con puntualidade as probas de avaliacién. Levarase a cabo
un unico chamamento por orde alfabética.

3. As persoas participantes deben presentarse provistas do DNI ou doutro documento
fidedigno acreditativo da sua identidade.

4. Para poder facer a proba de avaliacion, cada participante debe lembrar o contrasinal
que lle permite entrar na aula virtual, que coincide co que lle da acceso a zona de matricula.

5. Non se autoriza o uso de dispositivos electronicos durante o desenvolvemento das
probas de avaliacién.

6. As persoas que se inscriban e non se presenten as probas de avaliacion pasaran ao
final das listas de todas as actividades formativas que soliciten e cuxo prazo de matricula
comece dentro do ano seguinte contado a partir do dia da finalizacién desta actividade.

Oitava. O certificado de equivalencia

1. As persoas que superen a proba de avaliacion obteran o correspondente certificado
de equivalencia.
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2. Este certificado equivale a un de aproveitamento polas horas previstas na correspon-
dente actividade do programa de autoformacion.

Novena. As facultades da EGAP

1. Corresponde a EGAP dispor canto sexa necesario para o cumprimento do previsto
nesta convocatoria e para a resolucién das incidencias que se produzan. Tendo en conta
as circunstancias relativas & organizacion das probas de avaliacion das actividades do
programa de autoformacion, a EGAP pode modificar o desenvolvemento, os contidos e as
datas das probas e mesmo suprimilas.

2. A EGAP pode suspender ou cancelar as probas de avaliacién das actividades
do programa de autoformaciéon en que o numero de admitidos sexa inferior ao 50 %
das prazas convocadas. As persoas afectadas disporan de todos os datos no enderezo
http://egap.xunta.es. A informacién tamén se enviara por correo electrénico e, no caso das
persoas que facilitasen o correspondente niumero, por telefonia mébil.

3. A execucion material de todo o previsto nesta resolucion queda condicionada a exis-
tencia de crédito orzamentario axeitado e dispofiible e mais a correspondente autorizacion
do gasto.

Santiago de Compostela, 12 de xullo de 2013

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracion Publica
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